Ogloszenie Dyrektora Zakladu Ustug Komunalnych Gminy L.omza

o naborze kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze w Zakladzie Uslug
Komunalnych Gminy Lomza

Nazwa i adres jednostki: Zaktad Ustug Komunalnych Gminy f.omza

Stanowisko: podinspektor do spraw ksiegowosci
Wymiar czasu pracy: pelny wymiar czasu pracy:
Do konkursu moze przystgpi¢ kandydat, ktory spetnia nastgpujace wymagania:
Wymagania niezbg¢dne:
1) wyksztalcenie wyzsze,
2) doswiadczenie zawodowe: minimum dwuletni staz pracy na podobnym stanowisku,
3) umieje¢tnosé obstugi komputerowego programu PI FIRMA, Windows i pakietu
Microsoft Office (w szczegélnosci Excel),
4) znajomos¢ ustaw o samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzadowych, ochronie
danych osobowych, finanséw publicznych, rachunkowos$ci, podatku od towarow
i ustug,
5) spelnienie warunkdw okreslonych w ar. 6 ust. 1, 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku
o pracownikach samorzadowych:
a) obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzgdowych,
b) pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
c) kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na okreslonym
stanowisku,
d) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
e) nieposzlakowana opinia.
Wymagania dodatkowe:
1) zaangazowanie, inicjatywa, kreatywnos¢,
2) samodyscyplina, doktadnos$¢, samodzielnos¢,
3) cierpliwos¢, terminowos¢,
4) odpornos¢ na stres,
5) prawo jazdy kat. B.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Sprawdzanie dokumentéw finansowych pod wzgledem kompletnosci i zgodnosci.

2. Wspoldzialanie przy sporzgdzaniu sprawozdan budzetowych i finansowych.

3. Wspéldziatanie przy wprowadzaniu i dekretowaniu dokumentéw w programie PI
FIRMA (rachunki, faktury zakupu, inne) zgodnie z klasyfikacja budzetows i
zaktadowym planem kont.

4. Naliczanie odsetek od nieterminowych wplat.

Sporzadzanie not korygujacych.

6. Prowadzenie ewidencji skladnikow majgtkowych oraz przygotowanie danych do
sprawozdan statystycznych GUS.

7. Sporzadzanie i wysylanie pism o potwierdzeniu salda.

8. Wspbtdziatanie przy rozliczaniu inwentaryzacji sktadnikow majatkowych.
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10.
1,

12,
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Przygotowywanie danych do rocznych sprawozdan o udzielonych zamdwieniach
publicznych.

Wprowadzanie przelewow do zaptaty.

Dekretowanie wyciggéw bankowych z rachunku jednostki w zakresie przychodéw i
rozchodow.

Przygotowywanie dokumentdéw do archiwum zakladowego Zakladu Ustug
Komunalnych Gminy L.omza.

Przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych z zakresu wykonywanych czynnosci.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

zatrudnienie planowane — 01 maj 2023, jednak nie pdzniej niz w ciggu miesigca od
zakonczenia postgpowania konkursowego,

pierwsza umowa na czas okreslony (w przypadku 0séb podejmujacych po raz pierwszy
prace na stanowisku urzedniczym umowe o prace zawiera si¢ na czas okreslony nie
dluzszy niz 6 miesigcy i w tym okresie nalezy odby¢ stuzbe przygotowawczg),
stanowisko — podinspektor,

praca w pelnym wymiarze czasu pracy (caly etat),

wynagrodzenie na zasadach okreslonych w przepisach regulujacych wynagradzanie
pracownikéw samorzgdowych,

praca w budynku Zaktadu Ustug Komunalnych Gminy Lomza,

stanowisko wyposazone w sprzet niezbedny do pracy na stanowisku.

Informacja o wskazniku zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych:
W miesigcu styczniu 2023 r. wskaznik zatrudnienia oso6b niepelnosprawnych w Zaktadzie
Ustug Komunalnych Gminy L.omza nie przekroczyt 6%.

Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

list motywacyjny (z podaniem numeru telefonu do kontaktu),

zyciorys (CV),

kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych posiadane wyksztalcenie wyzsze,
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie dodatkowych kwalifikacji
1 umiejetnosci oraz doswiadczenia zawodowego (zaswiadczenia, certyfikaty),
kserokopie swiadectw pracy badz dokument potwierdzajgcy prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej przez wymagany okres czasu,

wlasnorecznie podpisane o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci
prawnych i korzystaniu z praw publicznych oraz o niekaralnosci za umyslne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe,
wlasnorecznie podpisane os$wiadczenie, ze stan zdrowia kandydata pozwala na
zatrudnienie na w/w stanowisku,

wlasnoreczne podpisane oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE. L. 216.119.1 z
dnia 2016.05.04) na potrzeby postepowania rekrutacyjnego, a takze na okres
podlegajacy kontroli i przechowywania.



Termin i miejsce sktadania ofert

Termin: do dnia 30.03.2023 roku

Miejsce sktadania dokumentdw:

Zaklad Ushug Komunalnych Gminy fomza ul. Marii Sklodowskiej-Curie 1a 18-400
fomza.

Oferte nalezy zlozyé osobiscie, pokdj nr 2 lub wystaé poczta w zamknigtej kopercie
z dopiskiem ,,Nabdr na wolne stanowisko podinspektora ds. ksiggowosci”

1y

2)

3)

4)

wszystkie wymagane dokumenty, w tym kopie nalezy opatrze¢ wiasnorgcznym
podpisem,

zgloszenia kandydatéw ztozone po terminie lub w inny sposéb niz okreslony
w ogloszeniu, albo bez kompletu wymaganych dokumentéw, nie bedg brane pod uwagg
w postepowaniu rekrutacyjnym,

dokumenty zlozone na potrzeby konkursu nie sg zwracane i bedg przechowywane
zgodnie z przepisami Instrukcji kancelaryjnej.

informacja o wynikach konkursu bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w Zakladzie Ustug Komunalnych Gminy
Fomza.

Dodatkowe informacje i wyjasnienia w sprawie konkursu mozna uzyska¢ pod
nr tel. 733772977.

Fomza, dnia 16.03.2023 rok

Klauzula informacyjna dla kandydatéw

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE. L. 216.119.1 zdnia 2016.05.04) informujg,
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1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ustug Komunalnych Gminy
Lomza, ul. Marii Sklodowskiej-Curie 1a 18-400 Lomza,

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych email: iod@gminalomza.pl
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg dla potrzeb aktualnej rekrutacji na wolne
stanowisko urzednicze, kontroli i przechowywania na podstawie art. 6, 13 1 15 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych oraz art. 6 ust. 1 lit. A
0gdlnego rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r.,

Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres rekrutacji oraz przez okresy
przechowywania akt sprawy wynikajgcy z przepisow Instrukcji Kancelaryjnej,
Posiada Pan/Pani prawo wniesienie skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych,

Podanie danych osobowych jest obligatoryjne na podstawie wskazanych wyzej
przepisOw prawa; w przypadku niepodania wymaganych danych osobowych oferta
kandydata nie bedzie brana pod uwage w postgpowaniu rekrutacyjnym,

Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany.



